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1. План работы Отдела Образования Администрации Фрунзенского района 
Согласно месячному плану работы Отдела образования и ГБОУ ДППО ИМЦ Фрунзенского района Санкт-Петербурга, ЦППМСП -    

http://edu-frn.spb.ru/press/  

2. Нормативно-правовая документация ОО 
Направление работы Дата/ Форма 

отчетности 

Ответственное лицо 

Подготовка положений, локальных нормативных актов В течение месяца Директор В.А. Седов,  Заместитель директора по 

УВР (Первый заместитель директора) 

В.Ю.Рыженков, Заместители директора по УВР 

С.Н. Берёзко, Н.В.Грязнова, Т.С. Козлова. 

Секретарь-делопроизводитель И.Н. Малькова 

Подготовка отчета о выполнении Государственного задания ОО В течение месяца / 

Отчет о 

выполнении 

Государственного 

задания 

Директор В.А. Седов,  Заместитель директора по 

УВР (Первый заместитель директора) 

В.Ю.Рыженков, Заместители директора по УВР 

С.Н. Берёзко, Н.В.Грязнова, Руководитель ОДОД 

Д.Л. Тимошенко 

Подписание тарификации на первое полугодие следующего года Январь  Директор В.А.Седов, тарификационная комиссия 

Отчет о самообследовании ОО за текущий год Январь  Директор В.А.Седов,  

В.Ю.Рыженков заместитель директора по УВР 

(Первый заместитель директора по УВР), 

С.Н.Берёзко, заместитель директора по УВР 

Н.В.Грязнова, заместитель директора по АХР 

А.А.Фомин, библиотекарь М.А. Макарова, 

руководители структурных подразделений, службы 

сопровождения иные работники 

Завершение, брошюровка и сдача в архив Книг приказов, выдачи 

аттестатов 
Январь  Директор В.А.Седов,  

Первый заместитель директора по УВР 

В.Ю.Рыженков, делопроизводитель И.Н.Малькова 

Заключение дополнительных соглашений с работниками ОО на 1 

полугодие 2020 года 
Декабрь 2019 -  

до 25 января 2020 

Директор В.А.Седов  

http://edu-frn.spb.ru/press/
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3. Документооборот ОО 
Мероприятия, раскрывающие данные направления 

деятельности 

Сроки 

выполнения 

Ответственный за выполнение 

Приказы для коррекции учебного плана, ежегодного календарного 

графика  

По мере 

необходимости  

Приказы 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

И.Н.Малькова 

Табель учета рабочего времени сотрудников  
2 раза в месяц  

Табель 

Заместитель директора по УВР (Первый 

заместитель директора) В.Ю.Рыженков, 

заместитель директора по УВР Н.В.Грязнова, 

руководитель ОДОД Д.Л.Тимошенко, заместитель 

директора по АХР А.А.Фомин, бухгалтер 

А.Д.Кондрашина  

Приказы за свой счет, отгулы на сотрудников  
По мере 

необходимости  

Приказы 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

И.Н.Малькова 

Сдача отчетности в АЗН Фрунзенского района  
До 15 числа 

текущего месяца  

Отчеты, сайт 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

И.Н.Малькова 

Сдача и коррекция Транспортной базы обучающихся  
2 раза в месяц  

Файл выгрузки 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

И.Н.Малькова 

Сдача сети из базы Параграф с подготовкой отчетности  
Ежемесячно  

Файл выгрузки, 

отчеты, справка 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

И.Н.Малькова, руководитель ЦИО О.А.Сенкевич 

Работа с личными карточками и трудовыми книжками сотрудников  
По мере 

необходимости   

По запросу 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

И.Н.Малькова  

Подготовка донесений в Военкомат Фрунзенского района  
По мере 

необходимости  

Донесение 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

И.Н.Малькова 

Выписка справок для обучающихся и работников ОО  
По запросу  

Справка 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

И.Н.Малькова 

Оформление и продление ученических билетов для соблюдения 

пропускного режима 

По запросу 

ученический 

билет 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

И.Н.Малькова 
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4.Административные совещания ОО 
План на месяц 

План работы на каникулы 

План работы на III четверть 

09.01.2020 Директор В.А. Седов. 

заместитель директора по УВР (Первый 

заместитель директора) В.Ю. Рыженков,   

заместитель директора по УВР С.Н.Берёзко, 

заместитель директора по УВР Н.В.Грязнова, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по НР Н.В.Седова, 

заместитель директора по АХР А.А. Фомин, 

руководитель ОДОД Д.Л. Тимошенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

заведующий музеем А.И. Бырин, 

секретарь-делопроизводитель И.Н. Малькова  

Самоанализ за 2019г. 

Работа над программой развития 

Текущее 

13.01.2020 Директор В.А. Седов. 

заместитель директора по УВР (Первый 

заместитель директора) В.Ю. Рыженков,   

заместитель директора по УВР С.Н.Берёзко, 

заместитель директора по УВР Н.В.Грязнова, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по НР Н.В.Седова, 

заместитель директора по АХР А.А. Фомин, 

руководитель ОДОД Д.Л. Тимошенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

заведующий музеем А.И. Бырин, 

секретарь-делопроизводитель И.Н. Малькова.  
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Самоанализ за 2019г. 

Работа над программой развития 

Текущее  

16.01.2020 Директор В.А. Седов. 

заместитель директора по УВР (Первый 

заместитель директора) В.Ю. Рыженков,   

заместитель директора по УВР С.Н.Берёзко, 

заместитель директора по УВР Н.В.Грязнова, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по НР Н.В.Седова, 

заместитель директора по АХР А.А. Фомин, 

руководитель ОДОД Д.Л. Тимошенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

заведующий музеем А.И. Бырин, 

секретарь-делопроизводитель И.Н. Малькова.  

Самоанализ за 2019г. 

Работа над программой развития 

Текущее  

20.01.2020 Директор В.А.Седов. 

Заместитель директора по УВР (Первый 

заместитель директора) В.Ю. Рыженков,   

заместитель директора по УВР С.Н.Берёзко, 

заместитель директора по УВР Н.В.Грязнова, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по НР Н.В.Седова, 

заместитель директора по АХР А.А. Фомин, 

руководитель ОДОД Д.Л. Тимошенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

заведующий музеем А.И.Бырин, 

секретарь-делопроизводитель И.Н. Малькова  
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Самоанализ за 2019г. 

Работа над программой развития 

Текущее 

23.01.2020 Директор В.А. Седов. 

заместитель директора по УВР (Первый 

заместитель директора) В.Ю. Рыженков,   

заместитель директора по УВР С.Н.Берёзко, 

заместитель директора по УВР Н.В.Грязнова, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по НР Н.В.Седова, 

заместитель директора по АХР А.А. Фомин, 

руководитель ОДОД Д.Л. Тимошенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

заведующий музеем А.И. Бырин, 

секретарь-делопроизводитель И.Н. Малькова  

Самоанализ за 2019г. 

Работа над программой развития 

Текущее 

27.01.2020 Директор В.А. Седов. 

заместитель директора по УВР (Первый 

заместитель директора) В.Ю. Рыженков,   

заместитель директора по УВР С.Н.Берёзко, 

заместитель директора по УВР Н.В.Грязнова, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по НР Н.В.Седова, 

заместитель директора по АХР А.А. Фомин, 

руководитель ОДОД Д.Л. Тимошенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

заведующий музеем А.И. Бырин, 

секретарь-делопроизводитель И.Н. Малькова  
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Самоанализ за 2019г. 

Работа над программой развития 

Текущее 

30.01.2020 Директор В.А. Седов. 

заместитель директора по УВР (Первый 

заместитель директора) В.Ю. Рыженков,   

заместитель директора по УВР С.Н.Берёзко, 

заместитель директора по УВР Н.В.Грязнова, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по НР Н.В.Седова, 

заместитель директора по АХР А.А. Фомин, 

руководитель ОДОД Д.Л. Тимошенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

заведующий музеем А.И. Бырин, 

секретарь-делопроизводитель И.Н. Малькова 

5. Оперативные совещания с работниками 
Совещание при директоре 09.01.2020 Директор В.А. Седов 

Совещание при заместителях директора. 

 
13.01.2020 Заместитель директора по УВР (Первый 

заместитель директора) В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР С.Н. Берёзко,  

заместитель директора по УВР Н.В. Грязнова, 

заместитель директора по НР Н.В. Седова 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

руководитель ОДОД Д.Л. Тимошенко. 

Общее собрание работников не проводится Директор В.А. Седов 

Заседание Профкома не проводится Председатель профкома Л.А. Третьякова 

6. Аналитическая деятельность ОО / ВШК 
Контроль выполнения федерального компонента государственного 

стандарта основного общего и среднего образования. 

Анализ состояния преподавания общеобразовательных предметов в 

9-х классах и 11 классе.  Определение степени готовности 

обучающихся к итоговой аттестации; анализ уровня преподавания: 

русского языка, математики, информатики, физики, химии, 

биологии, истории, обществознания в 9 и 11 классах. 

 Контроль над уровнем обученности в 6-х классах по предметам: 

русский язык, математика, история; в 7-х классах по физике, 

геометрии, в 8-х классах по химии.  

15.01.2020 Заместитель директора по УВР (Первый 

заместитель директора) В.Ю. Рыженков,  

заместитель директора по УВР С.Н. Берёзко 



10 
 

Срок проведения мероприятий с 15.01. по 10.02.2020г. 

 

Организация курсовой подготовки педагогических работников в 

2019 году. Организация аттестации педагогических работников в 

2019 году. 

Проведение консультации по вопросам аттестации. 

15.01.2020 Заместитель директора по УВР С.Н. Берёзко 

Проверка электронного журнала 5-11 классов. 27.01.2020-

29.01.2020 

Заместитель директора по УВР С.Н. Берёзко 

Проверка электронного журнала  27.01.2020 Заместитель директора по УВР Н.В. Грязнова 

Посещение уроков. Готовность обучающихся к обучению. 

Методическая грамотность учителей, работающих в 1 классах. 

В течение месяца Заместитель директора по УВР Н.В. Грязнова 

Посещение уроков обучения грамоте в 1 классе. Работа над 

формированием навыка звукобуквенного анализа. 

 

В течение месяца Заместитель директора по УВР Н.В. Грязнова 

Посещение занятий платных услуг, наблюдения, анкетирование.  В течение месяца Заместитель директора по УВР Н.В. Грязнова 

 

7. Научно-методическая работа ОО 

Педагогический совет 09.01.2020 
Заместитель директора по научной работе  

Н.В. Седова 

Конференция «Каждый учитель строит себе собственную школу, 

подбирая для себя у всех предшественников то, что нужно именно 

ему». (Ш.А. Амонашвили)  

Школа, в которой я работаю: автопортрет Учителя» 

10.01.2020 
Заместитель директора по научной работе  

Н.В. Седова 

Лаборатория «Поиск» 20.01.2020 
Заместитель директора по научной работе  

Н.В. Седова 

Декада истории и обществознания 22—31.01.2020 
Председатель МО учителей истории и 

обществознания  С.В. Михайлов  

Посещение уроков, представляющих работу над методической 

темой    
В течение месяца 

Заместитель директора по научной работе  

Н.В. Седова 

Работа над отчетом за 2019г. В течение месяца 
Заместитель директора по научной работе  

Н.В. Седова 
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Собеседования с учителями по теме методической работы По пятницам 
Заместитель директора по научной работе  

Н.В. Седова 

8. Воспитательная работа ОО 
«Стоп - ангина! Стоп-ОРВИ!» 15.01.2020 Совет Обучающихся 

Организатор 

Булах А.В. 

Совет Капитанов 

Организатор 

Кутузова Ю.С. 

Коррекция планов воспитательной работы на второе полугодие До 15.01.2020 Козлова Т.С.,   заместитель директора по УВР 

председатели МО классных руководителей 

«День Талисмана», мероприятия  

для 1-11 классов 

17.01.2020 Организатор 

Булах А.В. 

Организатор  

Кутузова Ю.С. 

Классные руководители 

Ко дню снятия блокады Ленинграда 

-Конкурс чтецов стихов о блокадном Ленинграде 

среди обучающихся 1-11 классов Гимназии 

- Радиопередача 

- Вахта памяти 

- Гвоздика памяти 

- Встречи с ветеранами 

20-27.01.2020 Совет обучающихся 

Организатор 

Булах А.В. 

Совет Капитанов 

Организатор 

Кутузова Ю.С. 

 

Участие в районном проекте «Звезда победы» январь Булах А.В.,  

Кутузова Ю.С.,  

Классные руководители 

Выставка работ к 76-летию полного освобождения горорда 

Ленинграда от блокады 
январь Булах А.В. 

Кутузова Ю.С. 

Учителя технологии 

Классные руководители 

«Экватор» 31.01.2020 Булах А.В. 

Классные руководители 6-х кл. 

Координация деятельности классных руководителей со В течение месяца Заместитель директора по УВР Козлова Т.С. 
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структурными подразделениями школы (психологом, педагогами-

организаторами, мед. Кабинет, библиотеками- школьная и 

районная библиотека им. Фрунзе). 

Расписание классных часов, посещение классных часов и 

мероприятий по планам ВР классных руководителей 

В течение месяца Козлова Т.С.,  заместитель директора по УВР 

председатели МО классных руководителей 

Контроль выполнения программы ВР В течение месяца Козлова Т.С., заместитель директора по УВР 

   

Проверка документов классного руководителя В течение месяца Козлова Т.С., заместитель директора по УВР 

Профориентационные мероприятия В течение месяца заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

Педагог-психолог Н.А. Пыстогова, учителя 

предметники, 

классные руководители 

Индивидуальные занятия с обучающимися В течение месяца Соц. педагог  

Косяк Е.В. 

Индивидуальные беседы с учащимися, склонными к 

правонарушениям, родителями 
по факту 

правонарушений 

Козлова Т.С., заместитель директора по УВР 

Косяк Е.В., соцпедагог 

Кл.руководители 

Индивидуально-воспитательная работа В течение месяца Соц. педагог  

Косяк Е.В. 

Кл. руководители 

Заседание Совета по профилактике правонарушений В течение месяца Соц. педагог  

Косяк Е.В. 

Кл. руководители 

Консультирование педагогов и родителей В течение месяца Педагог-психолог 

Пыстогова Н.А. 

Координация деятельности классных руководителей со 

структурными подразделениями школы (психологом, педагогами-

организаторами, мед. Кабинет, библиотеками- школьная и 

районная библиотека им. Фрунзе). 

В течение месяца Заместитель директора по УВР Козлова Т.С. 

«В музей всей семьей!» 

 

 

Последняя декада 

месяца 

Руководитель музея 

Бырин А.И. 

Классные руководители 
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9. Социальная работа ОО 

Беседа "Вредные привычки и их влияние на здоровье»  5 -е кл. 

 
С 18.01.2020 по 

22.01.2020 г. 

Соц. Педагог Косяк Е.В. 

Беседы с просмотром видеофильмов и слайдовых презентаций по 

профилактике суициидального поведения подростков. 10-11 кл.  

 

по 

индивидуальному 

графику 

Соц. Педагог Косяк Е.В. 

Исследование «Удовлетворенность участников образовательного 

процессса» 

 

по 

индивидуальному 

графику 

Соц. Педагог Косяк Е.В. 

Контроль за соблюдением режима дня обучающихся начальной 

школы, социально-воспитательные беседы с обучающимися 

«группы риска», контроля за посещаемостью. 

 

по 

индивидуальному 

графику 

Соц. Педагог Косяк Е.В. 

Беседа «Психологические аспекты подготовки  итоговой 

аттестации » 9-11кл. 

 

С 18.01.2020 по 

22.01.2020 г. 

Соц. Педагог Косяк Е.В. 

10. Работа с родителями (законными представителями) 
Прием обучающихся в первые классы январь Директор В.А. Седов, Зам. директора по УВР 

Н.В. Грязнова, секретарь-документовед И.Н. 

Малькова 

11. Участие ОО в районных, городских, всероссийских мероприятиях 

Подготовка и проведение районного марафона для обучающихся 

гимназий и лицеев Фрунзенского района «Игры разума» 
январь Зам. директора по УВР Н.В. Грязнова 

Проведение Общероссийской олимпиады школьников «Азы 

православия» (1 – 4 класс) 
15 января Зам. директора по УВР Н.В. Грязнова 

12. Международная деятельность ОО 

Проведение международных образовательных обменов 

Образовательная поездка в г. Гаага (Нидерланды) 9-10 класса 24-31.01.2020 Зам. дир. по УВР (Первый зам. дир.) В.Ю. 

Рыженков 

Проект ПАШ ЮНЕСКО 

Международный день объятий. 

Фотоакция «Самые дружные объятия» (1-4 класс) 

21.01.- 31.01.2020 Педагог-организатор Ю.С. Кутузова 
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Международный день образования 

Оформление информационного стенда 

24.01.2020 Педагог-организатор Ю.С. Кутузова 

Участие в XI Международной дистанционной олимпиаде «Великие 

реки мира-2020» 

13.01.2020- 

26.01.2020 

Педагог-организатор Ю.С. Кутузова 

Участие в XIII Всероссийском заочном литературном конкурсе на 

английском языке «Bookworm» 

13.01.2020 

25.01.2020 

Педагог-организатор Ю.С. Кутузова  

Учитель английского языка Н.И. Мотрич 

13. Деятельность структурных и инфраструктурных подразделений ОО 

ОДОД «Арт-трамвай» 

Участие в конкурсе «Рождественский подарок» в течение месяца 
Педагог дополнительного образования 

Л.Ф.Маркова 

«Рождественский вертеп» цикл тематических классных часов и 

мастер-классов в начальной школе 
13-17.01.2020 

Педагог дополнительного образования 

Л.Ф.Маркова 

Участие в районных туристских соревнованиях «Звёздный поход» 18.01.2020 Педагог дополнительного образования С.В.Бакунев 

ШСК «Бригантина», Пришкольная спортивная площадка (стадион) 

Волейбол первенство  среди общеобразовательных школ МО МО - 

72   Финал 
январь 

Руководитель ШСК М.К. Мирманов 

Первенство школы по шашкам. январь Руководитель ШСК М.К. Мирманов 

Баскетбол. Первенство МО МО-72 среди общеобразовательных 

школ. 
январь Руководитель ШСК М.К. Мирманов 

Волейбол первенство  среди общеобразовательных школ 

Фрунзенского района. Финалы юноши и девушки. 
январь Руководитель ШСК М.К. Мирманов 

Баскетбол в программе «Президентских игр » среди 

общеобразовательных школ Фрунзенского района. 
январь Руководитель ШСК М.К. Мирманов 

Музей «Спецназ за Отечество!» 

«Круглый стол». Анализ работы по договорам и планам 

социального партнёрства. Участвуют социальные партнёры: 

– муниципальный музей «Они защищали Отечество»; 

– Государственный университет культуры; 

– Фонд «Возрождение»; 

– Региональная общественная организация морских 

пехотинцев;  

– секция приключенческой и военно-патриотической 

литературы Санкт-Петербургского отделения Союза 

третья декада 

Бырин А.И. руководитель музея 

 

Галицкий С.Г. 
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писателей России (Н.Н. Прокудин); 

– региональная общественная организация воинов-

интернационалистов «Караван» (А.Ю. Ефимов). 

Мероприятие, посвящённое памяти Антона Третьякова, погибшего 

во время Первого штурма Грозного в январе 1995г. Встреча с 

друзьями и родственниками Антона. 
17.01.20 

Бырин А.И. руководитель музея 

Галицкий С.Г. 

Встреча с ветеранами Великой Отечественной войны и 

блокадниками в День полного освобождения Ленинграда от 

фашистской блокады 27 января 1944 года 
24.01.20 

Руководитель музея А.И. Бырин  

Галицкий С.Г. 

«Круглый стол». Анализ работы по договорам и планам 

социального партнёрства. Участвуют социальные партнёры: 

– муниципальный музей «Они защищали Отечество»; 

– Государственный университет культуры; 

– Фонд «Возрождение»; 

– Региональная общественная организация морских 

пехотинцев;  

– секция приключенческой и военно-патриотической 

литературы Санкт-Петербургского отделения Союза 

писателей России (Н.Н. Прокудин); 

– региональная общественная организация воинов-

интернационалистов «Караван» (А.Ю. Ефимов). 

третья декада 
Руководитель музея А.И. Бырин  

Галицкий С.Г. 

Логопункт «Логопуша» 

Диагностика обучающихся 1-4 классов В течение месяца Логопед С.Б. Додонова 

ЦИО «AnyKey» 

Своевременное обновление информации на сайте гимназии  В течение месяца Административный состав и иные работники  

Проверка, обновление необходимой документации по 

информатизации ОУ (программы, приказы, положения, акты) – 

контент фильтрация. 

В течение месяца Заведующий ЦИО Сенкевич О.А. 

Обучение работе педагогического коллектива работе с 

оборудованием в ОУ 
В течение месяца Заведующий  ЦИО Сенкевич О.А. 

Настройка видеокамер во внутренних помещениях ОУ В течение месяца Заведующий  ЦИО Сенкевич О.А. 

Работа с базой данных "Параграф В течение месяца Заведующий  ЦИО Сенкевич О.А. 

Настройка журналов внеурочной деятельности В течение месяца Заведующий  ЦИО Сенкевич О.А. 

Обслуживание вычислительной техники и периферийных В течение месяца Заведующий  ЦИО Сенкевич О.А. 
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устройств ОУ 

«Медиацентр 227» 

Съемки, подготовка сюжетов, запись в студии     и монтаж   

выпуска «Телевестей» (8/62) 
13.01 – 27.01 Руководитель Медиацентра С.О. Лапшина 

Сбор материала, написание статей, редактирование и верстка 

газеты «Rufin News» (4/22) 
13.01 – 03.02 Руководитель Медиацентра С.О. Лапшина 

Библиотека 

По плану работы библиотеки Январь Библиотекарь М.А. Макарова 

УНИО «Researcher» 

Работа над экспериментальной (практической) частью работы; 

Работа над электронным представлением работы (презентацией, 

сайтом, видеороликом). 

Написание учащимися резюме к работам и рецензии 

руководителями. 

Написание учащимися речи к защите. 

Подготовка к устному выступлению 
 

Январь-февраль 

2020г. 
Учителя-предметники, руководители работ 

   

14. Деятельность в рамках реализации сетевых проектов ОО 

Школьная лига РосНАНО 

Зимняя сессия Школы на ладони" В течение месяца Морозова Н.В., учителя гимназии 

Эко школа /Зеленый флаг 

   

15. Работа в рамках подготовки к ГИА: ОГЭ и ЕГЭ. НИКО, ВПР, РДР 

Завершение назначения на ЕГЭ 2020 январь Заместитель директора по УВР С.Н. Березко, 

руководитель ЦИО О.А. Сенкевич 

16. Деятельность по ГО и ЧС в ОО. Охрана труда 

Не запланировано 
 

 

17. Проведение выездов обучающихся в пределах РФ 

Не запланировано   


